ETIK

Etik; dogruyla yanhsi, hakh ile haksizi, iyiyle kotlyd,
adil ile adil olmayani ayirt etmek ve dogru, hakli ,iyi ve
adil olduguna inandigimiz seyleri yapmaktir.

BILISIM ETIGI
Elektronik ve network ortaminda uyulmasi gereken
kurallari tanimlayan normlar ve kodlar kisaca bilisim

etigini ifade eder. Bilisim Etigi, bilisim alaninda
uyulmasi gereken yazil ve yazili olmayan kurallardir.

Computer Ethics Institute (Bilgisayar Etik Enstitiisii)
tarafindan gelistirilen ve bilgisayar kullanim etik
ilkelerinin temelini olusturan 10 ilke:

1- Bilgisayari baska insanlara zarar vermek icin
kullanmayacaksin.

2- Baska insanlarin bilgisayar calismalarina
karismayacaksin.

3- Baska insanlarin dosyalarina burnunu
sokmayacaksin.

4- Bilgisayari hirsizlik yapmak igin kullanmayacaksin.
5- Bilgisayari yalan bilgiyi yaymak igin
kullanmayacaksin.

6- Bedelini 6demedigin yazilimi kopyalamayacak ya da
kullanmayacaksin.

7- Baska insanlarin bilgisayar kaynaklarini izin almadan
kullanmayacaksin.

8- Baska insanlarin entelekttel bilgilerini kendine mal
etmeyeceksin.

9- Yazdigin programin sosyal hayata etkilerini dikkate
alacaksin.

10- Bilgisayara saygi duyacak, hakkinda bahsedilecek
seyler igin kullanacaksin.

TELIF HAKKI

Telif hakki, herhangi bir bilgi veya dislince Grininin
kullanilmasi ve yayilmasi ile ilgili haklarin, yasalarla
belirli kisilere verilmesidir. Kisaca, orijinal bir yaratinin
kopyalanmasina veya kullanilmasina izin verme
hakkidir.Telif hakki, genellikle belirli bir sire igin
gecerlidir. Semboll ¢ember iginde bir "C" harfidir, ©
harfi Gzerinde bulundugu vyaratinin telif haklarinin
korundugunu  belirtir ve ingilizce "copyright"
kelimesini ifade eder.

BiLiSiM SUCU

Teknolojinin yardimiyla genellikle sanal bir ortamda
kisi veya kurumlara maddi veya manevi zarar
vermektir.5651 sayili kanunula "5651 sayili kanun,
internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi
Ve Bu Yayinlar Yoluyla islenen Suglarla Miicadele
Edilmesi Hakkindaki Kanundur"

Bilisim Teknolojileri (BT) Nedir?

Bilisim Teknolojileri, bilgiye ulasiimasini ve bilginin
olusturulmasini saglayan her tirli gorsel, isitsel, basil
ve yazili araglardir.

Bilgi Teknolojilerinin Amaglan

e Bilgiye kolay ulasmayi saglamak
e Maliyeti azaltmak

e Hayatimizi kolaylastirmak

e Hizli haberlesmeyi saglamak

B.T KULLANIM ALANLARI

Saghk Egitim Giinlilk Yagam Miihendislik iletigim

Y
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Ticaret & Bankacilik

Sahne Sanatlan

Sinema, Tiyatro Uretim Sanayi Ugak ve Uzay Sanayi

DIGITAL VATANDAS

Dijital vatandas teknolojiyi kullanirken, ahlaki
davranan, teknolojiyi kotlye kullanmayan, dijital
diinyada iletisim kurarken ve isbirligi yaparken dogru
Oneren insanlardir.

KLASIK DEVLET e-DEVLET

Pasif Vatandag |Aktif Vatandag

Kagt-temelli fletisim Elektronik iletisim

Dikey/Hiyerarsik Yapllanma  [Yatay/Koordineli Ag Yapilanmas:
Yonetimin Veri Yiiklemesi Vatandasin Veri Yiiklemesi
Eleman Yamti Otomatik Sesli Posta, Cagr1 Merkezi vb.
Eleman Yardim Kendi kendine Yardim
Nakit Alas1 / Cek Elektronik Fon Transferi (EFT)
Tektip Hizmet Kigisellestirilmig/Farkhilagtirilmis Hizmet

Boliimlenmis / Kesintili Hizmet |Biitiinsel / Siirekli / Tek-durakh Hizmet

Yiiksek iglem Maliyetleri Diisiik islem Maliyetleri
Tek Yonlii fletisim Etkilesim

Kapal Devlet Seffaf Devlet

Kurum bazh hizmet Siirec bazh hizmet




ERGONOMI

Ergonomi fiziksel c¢evrenin insana uyumlastiriimasi
surecidir.Ergonomi, bircok bilimsel disiplinin ortak
¢alisma alani olan (Basta miihendislik, mimarlk, tip,
fizyoloji, anatomi, psikoloji, sosyoloji olmak (izere) bir
yaklasimlar butlinudur.

KELIME iSLEMCi ETKINLIGiMiz

KULLANILACAK PROGRAM: MICROSOFT OFFIiCE WORD
2007

® nternetten buldugumuz gorsel 6geleri kullanmak.

www.google.com adresinden, gérseller bolimiine
giriyoruz. Aramak istedigimiz konuyu yaziyor ve gelen
sayfalara tikliyoruz. Resim ekrana geldiginde sag tus-
resmi farkl kaydet ile bilgisayarimiza kaydediyoruz.

® Sayfa arka plani, sayfa kenarligi 6zelliklerini
kullanmak.

Office 2007 Word programinda Sayfa Dizeni
sekmesinden , sayfa kenarligi ve sayfa arka plan
renklerini diizenleyebiliriz.

BIiLGISAYAR SISTEMi KACA AYRILIR?

DONANIM VE YAZILIMOLMAK UZERE iKiYE AYRILIR.
DONANIM NE DEMEKTIR?

Bilgisayarin elle tutulan, gozle goriilen fiziksel
elektronik pargalandir.

Ornek; klavye, fare, ekran, kasa, hoparlér, kulaklik,
yazicl...

YAZILIM NE DEMEKTIR?

Bilgisayarin kullanimina olanak saglayan her tiirlii
program ve uygulamalardir.

Ornek; Resim yapma programi, yazi yazma programi,
slayt hazirlama programi, mizik dinleme programi,
internet explorer,bilgisayar oyunlari...

Yazilim (diger tanim) : Bilgisayari fonksiyonel hale
getiren, fiziksel yapisi disinda kalan her seye yazilim
adi verilir. Yazilimlar kullanim haklarina gore 4’e
ayrihrlar

v' Lisansh Yazilim

v' Ucretsiz Yazilim (Freeware)
v' Demo Yazihm
v

Paylasilan Yazilim (Shareware)

v’ Lisansh Yazilimlar : Kullanim haklarini satin
almis ya da bu hususta bir s6zlesme imzalamis
bir kisi ya da bir grup tarafindan kullanilabilen
yazilimdir

v Ucretsiz Yazilimlar : internet {izerinden,
bilgisayar dergisi CD’lerinden ya da kullanici
gruplari araciligi ile dagitilan ve hicbir ticret
talep etmeyen yazilimdir.

v" Demo Yazilimlar : Tanitim programi.
Gelistirme ya da pazarlama asamasindaki bir
programin yeteneklerini gosteren kisith strim

v Paylasilan Yazilimlar : Bilgi hizmet sunuculari
tarafindan kullanicilara licretsiz olarak ya da
cok kiclk bir abonelik Gcreti ile dagitilan ve
deneme mahiyetinde olan yazilim. Bu
yazilimlarin genellikle 15-30 giin gibi bir
kullanim siresi bulunmaktadir.

ISLETIM SiSTEMi NEDIR?

O Bilgisayarda ¢alisan,
bilgisayar donanim kaynaklarini yoneten ve
cesitli uygulama yazilimlari icin yaygin
servisleri saglayan bir yazilimlar bittnudur.

isletim Sisteminin Gérevleri

O Merkezi islem birimini ayri islere
yonlendirmek ve yonetmek.

Ana bellegi yonetmek.

Harici kayit cihazlarini ydnetmek.
Giris/cikislari kontrol etmek.

Bilgisayar sisteminin glivenligi ve kontrolinii
saglamak.

Dosya yonetimini saglamak.

O O00O0O

isletim Sistemi Nerelerde Kullanihr?

O sletim sistemleri bilgisayar, tablet, video oyun
konsollari, cep telefonlari, web sunucularinda,
arabalarda, beyaz esyalarda hatta kol
saatlerinin icinde bile yiiklG olabilir.

Masaiistii isletim Sistemleri

O Gunumuz kisisel bilgisayarinda cogunlukla
Windows, MacOS veya Linux isletim sistemleri
kullanihr.
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http://www.google.com/

Windows isletim Sistemi

Microsoft tarafindan piyasaya sirilmus olup en ¢ok
kullanilan isletim sistemidir. Windows XP, 7 ve 8 halen
kullaniimakta olan stirimleridir.

iOS isletim Sistemi

O Apple’in kendi Grettigi tablet ve telefonlar icin
cikardigi isletim sistemidir.

MacOS isletim Sistemi

Apple sirketine ait isletim sistemidir.

Windows Mobil isletim Sistemi

O Microsoft’un akilli telefonlar ve tabletler icin
Urettigi isletim sistemidir.

| |
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Linux isletim Sistemi ‘

Linux Ucretsiz ve agik kaynak kodlu bir isletim L

sistemidir. Hangi isletim Sistemi?

O isletim sistemi secerken bilgisayarin teknik
ozellikleri, ylikleyecegimiz yazilimlar, fiyat,

kullanim kolayhgi gibi etmenlere dikkat
etmeliyiz.

O Cok eski bir bilgisayara yeni bir isletim sistemi,
ya da yeni bir bilgisayara eski bir isletim

Mobil Isletim Sistemleri sistemi ylklersek bilgisayarimizdan alacagimiz

O Cep telefonu ve tabletlerde ise Android, iOS verim dusebilir.
ve Windows isletim sistemleri yaygin olarak
DOSYA UZANTILARI
kullanilir.
— TUm dosyalar uzantilara sahiptir. Bilgisayarda
QO S BlackBeny Kaydettigimiz Belgeler isimler Ve Uzantilardan
symb.an Olusur:Ad.Uzanti
- D Yy -:
o1 Sik kullanilan Dosya Tiirleri

O Docx Word - Metin

Avi Media Player — Video

Pptx  Powerpoint—Sunu

Mp3  Media Player - Miizik

Gif Paint, Photoshop — Hareketli resim
Rar/zip Winrar, Winzip — Sikistirilmis dosyalar
Xlsx  Excel —hesaplama tablosu

Mpeg Media Player —video

Divx  Media Player, PowerDVD - Video
Bmp Paint, Photoshop — Resim

pdf Adobe Acrobat — pdf

Android isletim Sistemi

O Bugtin bircok tablet, akilli telefon ve hatta kol
saatlerinde kullanilan Google’a ait isletim
sistemidir.



Html Internet Explorer, Firefox — internet
Wav  Media Player - muizik

lpeg/ipg Paint, Photoshop — resim

Exe- Uygulama -program kurulum dosyasi

internet Tarayici(Browser)

internet Tarayici, Web sayfalarini konumlandirmak ve
gostermek icin kullanilan programlardir.

Girig Sayfasinin www.meb.gov.tr olarak ayarlanmasi.

e0e
'

(Ayarlar = internet Secenekleri > Genel = Giris
Sayfasi)

Internet Seqenekleri _v-—ll ‘aﬂ-l. 29 |

Genel |Guven\ik I Gizlilik | Icerik I Badlantilar | Programlar I Ge|i§mi§|

Girig sayfasi

Girig sayfasi sekmeleri olugturmak igin her adresi kendi satrina
20 yaon.

www.meb.gov.tr

| Gegerli Olani Kullan || Varsaylan Kullan || Bos Kullan

Gizatma gegmisi

www : World Wide Web (Genis Diinya Agi)
internet adreslerinde genellikle kullanilan bir
bolimdir.

Alan Adi : Sitenin adidir. Kisiye, kuruma veya
ozel kurulusa ait olabilir.

Site Uzantisi : Sitenin turidnd belli eder.

Ulke Kodu : Sitenin ait oldugu kodu gosterir.
Her sitede lilke kodu olmayabilir.

SITE UZANTILARI

GOeOee

Gov-resmi kurumlar

Come- ticari kuruluslar

K12- egitim kurumlari

Org- dernek ve organizasyonlar
Edu- Universiteler

E-Posta Glivenligi

E-Posta glivenligini saglamak icin 6neriler;

1.

Farkli isler icin farkl e-posta kullanin. Banka
icin ayri, is icin ayri gibi

Bankalar asla sizden e-posta ile bilgi istemez
boyle postalara itibar etmeyin.

Spam’a (Gereksiz) diisen postalarin icerigine
¢ok eminseniz bakin.

4. Anti-Virs yazilimi kullaniniz. E-Posta ile gelen
doklmanlari virls testinden gegiriniz.

5. Sifrenizi unutma durumuna karsi asla herkes
tarafindan bilinen kisisel bilgilerinizi
kullanmayiniz.

6. E-posta adreslerinizi glivenlik agigl
olusturabilecek ortamlarda paylasmayiniz.

MOVIE MAKER

R
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Baslat- tim programlar meniisiinden Windows
Movie Makerprogramina ulasabiliriz. Program
yukli degilse , okulumuzun web sitesi
:http://www.batikentortaokulu.meb.k12.tr/adresi
nden dosyalar- bty dersleri bélimiinden programi

indiriyoruz ve kuruyoruz.

Programi acgtigimizda programin sol tarafinda film
gorevleri menilsit yer almalidir. Bu meniyi
goremiyorsak, yukaridaki gériinim menistinden
“gorev bolmesi” yazisina tiklamalyiz.

Oncelikle kullanacagimiz resimleri sag tus- resmi
farkh kaydet yoluyla bilgisayarimiza kaydetmeliyiz.
Resim al tusuyla resimleri programa aliyoruz.
Zaman seridine resimleri alip, video gegislerini
goriintile mendsinden resimlere gecis efekti
veriyoruz (sag tus-zaman seridine ekle).

Yazi veya jenerik ekleme: Sol meniden filmi
dizenle -Yazi veya jenerik ekleme mendiilerine
tiklayarak hazirlamis  oldugumuz filme baghk
ekleyebiliriz. Bu menilerden yazi animasyonunu
degistir, metnin yazi tipini ve rengini degistir
ozelliklerini kullanabiliriz.

Hazirlamis oldugumuz proje dosyasini kaydetmek
icin; Dosya- Projeyi kaydet yolunu izlemeliyiz.
Unutmamaliyiz ki proje dosyasi sadece movie
maker programi
farkhdir.

Hazirladigimiz

ile calisi, video dosyasindan

projeyi bir video formatinda
kaydetmen istersek, dosya menusd, film dosyasini
kaydet yolunu izlemeliyiz. Program bu yolla
dosyamizi. wmw formatinda kaydeder, wmw bir
video tilirl oldugundan media player, vilc, winamp
vb. programlarla acilabilir.

Movie maker programiyla ayrica daha 6nceden
hazirlanmis videolari birlestirebilir, aciklamalar
ekleyebiliriz. Bunun igin yine sol meniiden “video
al” botununa tiklamali, aldigimiz videolari zaman

seridine suriklemeliyiz.


http://www.meb.gov.tr/
http://www.batikentortaokulu.meb.k12.tr/

E-POSTA

www.gmail.com adresinden hesap olustur bolimine tikliyoruz. Ekrana gelen formda gerekli kisimlari doldurduktan
sonra, sonraki adim butonuna tikliyoruz. Son olarak Gmail ile devam et butonuna tiklayarak e-postamizi kullanmaya

basliyoruz.

e-Posta yazma
gonderilecegi

Gelen Kutusu (4)

~r

Gmail -

EPOSTA YAZ

Gelen Kutusu (4)
Yilduzh

Onem

Goncerimeg Postalar
Tasiakar

» Cevreler

«Dosya ekle» baglantisina tiklayarak, gondereceginiz
e-posta’ya ek bir dosya ekleyebilir ve e-postaniz ile

iletebilirsiniz.

GOOGLE DRIVE:

Google'in  bir
paylasabilecegimiz ve

kigilkigilerin e-posta
adresini bu alana
yazimniz

yaziniz.
B
: Gonderilecek e-
po .

m Famdi Kay det Tastafe Sl Etiketier ~ ¢ -
Cc: Gdnderilecek e-p | bir kopyasinin «bilgi» olarak
iletilmesini istediginiz gilerin e-posta adresini buraya L]

Dosya ekle

bu alana yazilan e- B 7 U T -+T-A-T-@o0j=icH H "E ¥ W I «DizMetn Yazif denetiri -

posta adres/adresleri
diger kullamcilar
tarafindan gonilmez

yazilacafi alan. Bu alana metin girigi

iniz gibi gorsellerde ekleyebilirsiniz.

«GONDER» diigmesine tiklayarak hazirlamis
@ oldugunuz e-posta'y) iletebilirsiniz.

Konu

8B 7 UT-T-A-T-@ oes

uygulamasi olan Google Drive dosyalarimizi saklayabilecegimiz, arkadaslarimizla
ishirlikli ¢alisabilecegimiz bir ortamdir. Google Drive Kullanimini anlatan videolarin linkleri

okulumuz web sitesi:www.batikentortaokulu.meb.k12.tr adresinde dosyalar- bty dersleri bélimiinde yer almaktadir.
Veya www.batikent.k12.tr adresinden bty dersnotlari boélimiindende indirebilirsiniz.



http://www.gmail.com/
http://www.batikent.k12.tr/

WIND QLS OVIEMAKERY LEIDEQHATIRULORUZ,
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Baslat- tim programlar menisiinden
Windows Movie Maker programina
ulasabiliriz. Program yukli degilse,
okulumuzun web sitesi
:http://www.batikentortaokulu.meb.k12.tr/a
dresinden dosyalar- bty dersleri béliminden

programi indiriyoruz ve kuruyoruz.

Programi actigimizda programin sol tarafinda
film gorevleri menisi yer almahdir. Bu
menlyl goéremiyorsak, yukaridaki gorinim
menisinden  “gérev  bolmesi” vyazisina
tiklamaliyiz.

Oncelikle kullanacagimiz resimleri sag tus-
resmi farkh kaydet yoluyla bilgisayarimiza
kaydetmeliyiz. Resim al tusuyla resimleri
programa aliyoruz. Zaman seridine resimleri
alip, video gecislerini goriintile menisinden
resimlere gecis efekti veriyoruz (sag tus-
zaman seridine ekle).

Yazi veya jenerik ekleme: Sol meniden filmi
dizenle -Yazi veya jenerik ekleme meniilerine
tiklayarak hazirlamis oldugumuz filme baslik

ekleyebiliriz. Bu mendilerden yazi

R/
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X/
X4

animasyonunu degistir, metnin yazi tipini ve
rengini degistir ozelliklerini kullanabiliriz.
Hazirlamis  oldugumuz proje  dosyasini
kaydetmek igin; Dosya- Projeyi kaydet yolunu
izlemeliyiz. Unutmamaliyiz ki proje dosyasi
sadece moviemaker programi ile galisir, video
dosyasindan farklidir.

Hazirladigimiz projeyi bir video formatinda
kaydetmek istersek, dosya, film dosyasini
kaydet yolunu izlemeliyiz. Program bu yolla
dosyamizi.wmw formatinda kaydeder, wmw
bir video tirid oldugundan mediaplayer, vic,
winamp vb. programlarla agilabilir.

daha

onceden hazirlanmig videolari birlestirebilir,

Movie maker programiyla ayrica

aciklamalar ekleyebiliriz. Bunun igin yine sol

III

menidden “video al” botununa tiklamali,

aldigimiz videolari zaman seridine

suriklemeliyiz.


http://www.batikentortaokulu.meb.k12.tr/

